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关于进一步加强官方网站建设管理的通知

校内各单位：

为全面提升学校官方网站建设水平，规范管理，保障安全，

更好展示办学成果、服务师生社会，现就进一步加强各单位官方

网站建设管理工作通知如下。

一、总体要求

各单位须高度重视官方网站建设管理，坚持“谁主管、谁运行、

谁负责”原则，落实主体责任，严格执行信息发布“三审三校”制度。

着力将官网打造为内容权威、更新及时、服务便捷、安全可靠的

综合信息平台，有效支撑教学、科研、管理及服务工作。

二、主要任务与规范

（一）内容建设与信息发布

1.确保信息合法合规、真实准确，严格遵守国家法律法规及

学校规章制度。

2.保障信息时效性。新闻动态类栏目至少每半月更新一次；

通知公告应随到随发；重要紧急信息须第一时间发布。

3.规范基本信息发布。及时准确更新单位领导信息（含分工）。

教职工名单建议按拼音排序公开。教师简介须统一模板，并包含

可公开的必要信息（如邮箱）。

4.推进英文版网站建设。内容应重点突出师资与科研，严格

审核，确保与中文版内容对应且准确无误。

（二）运行维护与安全管理

1.规范链接管理。建立外部链接审核机制，严禁链接存在安

全风险的网站，定期排查清理失效或错误链接。

2.加强后台账号管理。设置高强度密码（8~20 位，含大小写
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字母、数字、标点符号），定期更换，严禁账号共用。

3.完善数据备份机制。每月至少进行一次全量备份，对重要

数据实行异地备份。

4.建立安全应急响应机制。制定应急预案，提升突发安全事

件处置能力。

三、工作步骤与时间安排

（一）自查阶段（11 月 5 日–11 月 11 日）

重点排查：单位概况、师资队伍、科学研究等栏目的准确性

与完整性；英文版网站建设情况；国家级或部级科研机构（非涉

密）独立网站建设情况。

（二）集中排查与整改阶段（11 月 12 日–12 月 10 日）

针对问题逐项整改：

1.更新完善网站核心栏目内容。网站 UI 风格应与学校官网协

调并体现特色，确保移动端适配良好。

2.推动国家级或部级科研机构（非涉密）建设独立网站，并

在学校官网相关页面加入链接。

3.完善其他科研机构栏目建设，原则上在挂靠学院网站设立

专栏，并在学校官网加入链接。

4.规范师资队伍栏目建设，优化教师信息模板，经所在单位

会同人事处（党委教师工作部）等部门审核后统一对接到学校教

师个人主页专网，增加姓名首字母检索等功能。

5.推进校内所有英文版网站建设。网络与信息中心提供技术

支持与参考模板。

（三）复查与总结阶段（12 月 11 日–12 月 20 日）

各单位须于 12月 15 日前将签字盖章的《二级单位网站自查

表》（纸质版）提交至办公楼 504A 室。网络与信息中心组织复查，
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学校将据此建立常态化管理长效机制。

四、工作要求

（一）提高认识，落实责任

各单位须高度重视官网建设管理工作，将其视为提升单位治

理能力与服务水平的重要抓手，主要负责人要亲自抓，确保各项

要求责任到人、执行到位。

（二）强化考核，严肃问责

学校定期督查巡查，通报网络平台管理情况。因管理失职导

致出现网络安全事件或引发重大舆情的，将依规追究相关人员责

任。

（三）加强培训，提升能力

网络与信息中心将定期组织官网管理员业务培训，不断提升

管理队伍的专业素养和实操能力。各相关职能部门应建立常态化

指导机制，及时响应并解决各单位在官网管理中遇到的实际问题。

特此通知。

附件：《二级单位网站自查表》

党委办公室、校长办公室

党委宣传部

网络与信息中心

2025 年 11月 4 日
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